SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAO PENITENCIARIA
ATO DO SECRETARIO

RESOLUCAO SEAP N° 770 DE 20 DE MAIO DE 2019.

DISPOE SOBRE O ACESSO A DOCUMENTACAO
CIVIL DAS PESSOAS PRIVADAS DE LIBERDADE,
REGULAMENTA O PROJETO IDENTIFICANDO
CIDADAO, DISPOE SOBRE A GUARDA DOS
DOCUMENTOS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS NO
AMBITO DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
PENITENCIARIA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO.

O SECRETARIO DE ESTADO DE ADMINISTRACAO PENITENCIARIA, no uso
de suas atribuicOes legais, E-21/026/100019/2018.

CONSIDERANDO:

- que constitui direito de todo o individuo o acesso a documentacdo basica e/ou a

regularizacado da documentacao;

- que ha necessidade de normatizar, no ambito da Secretaria de Estado de
Administracdo Penitenciaria, a garantia de acesso aos direitos sociais das
pessoas privadas de liberdade no que se refere a regularizacdo e/ou obtencéo de

documentacéo civil;

- que desde o ano de 2008, a Coordenacdo de Servico Social, possui o
denominado Projeto Identificando Cidad&o, que visa o atendimento das pessoas

privadas de liberdade, com referéncia a obtencado de documentacéo civil,

- que a SEAP é signataria de convénios de cooperacéo técnica com Orgéos afins
para a obtencédo de documentacéo civil, a exemplo do DETRAN - Departamento
Estadual de Transito do Estado do Rio de Janeiro, TJRJ - Tribunal de
Justica do Estado do Rio de Janeiro, DPRJ - Defensoria Publica do Estado do Rio
de Janeiro, MPRJ - Ministério Publico do Estado do Rio de Janeiro, ANOREG -
Associacdo dos Notarios e Registradoresdo Rio de Janeiro,ARPEN-RJ-



Associacdo dos Registradores de Pessoas Naturais, Delegacias Regionais da
Receita Federal do Estado do Rio de Janeiro, entre outros;

- que a SEAP é membro do Comité Gestor Estadual de Politicas de Erradicagéo
do Sub-registro Civil de Nascimento e Ampliacdo do Acesso a Documentacéo

Basica do estado do Rio de Janeiro.

RESOLVE:

Art. 1° - Designar a Coordenacdo de Servigco Social, através do Projeto
Identificando Cidadao, como responsavel pelas providéncias relativas ao acesso a
documentacéo civil das pessoas privadas de liberdade nas Unidades Prisionais e
Hospitalares da SEAP.

Art. 2° - Cabera aos servidores designados pela Coordenacao de Servico Social,
de acordo com o art. 9°, | e Il, desta Resolugéo, a sistematizacdo dos servigcos
para a obtencdo da documentacao civil; a elaboracdo de fluxos de atendimentos;
as rotinas de trabalho; os acompanhamentos e registros dos dados obtidos, entre

outras providéncias cabiveis.

Art. 3° - Caberd a Coordenacédo de Servico Social acompanhar os acordos de
cooperacao técnica mencionados nesta Resolucéo.

Art. 4° - Caberéa ao Servico de Classificacdo e Tratamento, quando da abertura
do prontuario movel das pessoas privadas de liberdade, o registro de sua

documentacdo no SIPEN - Sistema de Informacéo Penitenciaria.

Art. 5° - O Servico de Classificacdo e Tratamento devera anexar, na contracapa
do prontuario mével, os documentos que estiverem de posse das pessoas

privadas de liberdade no momento de seu ingresso na SEAP.

Art. 6° - Os documentos pessoais constantes dos prontuarios moveis deverao ser
entregues aos interessados, pelo Servico de Classificacdo e Tratamento, na
ocasido da saida da SEAP em razdo de Beneficio de Visita Periddica a Familia,

Prisdo Albergue Domiciliar, Liviamento Condicional e extingdo da pena;

Paragrafo unico — Os documentos poderdo ser entregue aos familiares, mediante

a autorizacéo das pessoas privadas de liberdade.



Art. 7° - A documentacao civil sera fornecida aos interessados sem 6nus e obtida
através dos acordos de cooperacgdo técnica, mencionados nesta Resolucao. Tera

como objeto os seguintes documentos:
| - Segunda via de registro de nascimento e/ou casamento;
Il - Primeira e segunda via de Carteira de Identidade (RG);

lIl - Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF).

Art.8° Para os procedimentos relativos a documentacdo civil, sera constituida
equipe composta por servidores da SEAP oriundos das areas de Servico Social,

de Seguranca e de Administracao.

| - E de responsabilidade das equipes do Identificando Cidaddo o registro no

SIPEN de todos os documentos obtidos.

Il - A equipe tera natureza itinerante e realizara os deslocamentos necessarios
para as Unidades Prisionais e Hospitalares em que os (as) interessados (as) em

obter a documentacéo civil estejam custodiados.

Il - A equipe contara com profissionais devidamente habilitados pelo DETRAN
para a emisséo de carteiras de identidade.

Art.9° Serao disponibilizados dois postos de atendimento:

| - Posto de Identificacdo Civil, situado a Rua Irajuba, n°® 567, Bairro: Campo
Grande — Rio de Janeiro.

Il - Posto de Busca de Certidbes de Nascimento Gericind6 — situado a Estrada
Guandu do Sena, s/n° - Bairro: Bangu - Rio de Janeiro (portaria da Penitenciaria

Talavera Bruce).

Art. 10 Os servidores do Identificando Cidaddo deverdo acompanhar
sistematicamente no SIPEN os relatorios das pessoas privadas de liberdade

denominadas “sem registro civil”.

| - De posse do relatério, os servidores deverdo realizar entrevista com as

pessoas privadas de liberdade para fins de preenchimento do formulario proprio,



constante no anexo | desta Resolugcdo, com o objetivo de localizagdo das

certiddes de nascimento junto aos cartérios de registro civil em ambito nacional.

Il - Na entrevista inicial das pessoas privadas de liberdade, realizada pela equipe
dos assistentes sociais, devera ser verificada a existéncia de documentagéo civil

e/ou a necessidade de providéncias para o registro de nascimento.

Il - Em caso de perda ou extravio da certiddo de nascimento e/ou casamento

deverd ser preenchido formulario préprio, anexo | desta Resolugéo.

IV - Caso a pessoa privada de liberdade sinalize na entrevista inicial que jamais
foi registrado (a) ou néo forneca dados suficientes para a busca nos cartorios,
deverd ser preenchido o formulério da Corregedoria Geral da Justica do Estado
do Rio de Janeiro, Anexo Il desta Resolucéo, para que a equipe do Identificando
Cidadao, encaminhe ao SEPEC - Servico de Promocdo a Erradicacdo do
Sub-Registro de Nascimento e Busca de Certiddes, do Tribunal de Justica do
Estado do Rio de Janeiro, para a instru¢do de processo visando a regularizacao
e/ou emissao do registro tardio ou sub-registro.

V - Apés o recebimento da segunda via da certiddo de nascimento, devera ser
providenciada a emissdo da carteira de identidade e do CPF - Cadastro de

Pessoas Fisicas.

VI - Em caso das pessoas privadas de liberdade ndo possuirem a carteira de
identidade ou o CPF, o assistente social da Unidade Prisional ou Hospitalar em
que estiver o (a) custodiado (a), devera solicitar a apresentacdo de original e
copia da certiddo de nascimento, para a emissao da primeira ou segunda via do

documento.

a) A cépia do documento ou o formulario preenchido devera ser encaminhado ao
Posto de Busca de Certiddes de Nascimento Gericind, para as providéncias

necessarias a obtencao dos documentos.



b) A identificagdo da demanda por documentacéo civil e o preenchimento dos
formularios constantes nos anexos | e Il poderdo ser feitas pelas equipes de

Servi¢o Social das Unidades prisionais e hospitalares.

c) A familia podera apresentar original e copia do documento as equipes de
Servigo Social, lotadas nas Unidades Prisionais e Hospitalares da SEAP.

Art. 11 - Cabe a equipe do Identificando Cidaddo os agendamentos, junto as
Unidades Prisionais e Hospitalares, para a entrega da certiddo de nascimento e
da confeccao da carteira de identidade.

Art. 12 - Para a obtencdo ou a regularizacédo do CPF, a equipe do Identificando
Cidadao, devera encaminhar copias das segundas vias da certiddo de nascimento
e/lou carteira de identidade as Delegacias Regionais da Receita Federal do

Estado do Rio de Janeiro.

Paragrafo dnico - Esses documentos deverdo ter sua veracidade atestada em
cartorio ou por agentes credenciados da SEAP, junto a Receita Federal do Brasil,

sendo dispensada a apresentacao de titulo de eleitor.

Art. 13 - A Coordenacao de Servico Social devera fomentar acdes de divulgacéo
relativas a documentacéo civil e ao trabalho de Erradicacdo do Sub-Registro de
Nascimento Civil no ambito institucional, com destaque para as Unidades
Prisionais e Hospitalares; para a populacdo carceraria e seus familiares, bem

como no ambito externo a SEAP.

Art.14 - Esta Resolucdo obedecera ao disposto na Lei de Execucdo Penal em
seus artigos 10, 11 e 23, VI; no Decreto n° 8897/1986 (RPERJ); no convénio de
cooperacao técnica para instalacdo e funcionamento de postos de identificacéo

civil nas unidades prisionais da SEAP e demais legislacdes pertinentes.

Art. 15 - Devera ser criado no Patronato Magarinos Torres local reservado para a
guarda dos documentos pessoais dos (das) egressos (as) emitidos no ambito da
SEAP.

Art. 16 - Serdo assegurados, no que couber, os direitos dispostos na Resolugao
SEAP n° 558 de 29 de maio 2015, que estabelece Diretrizes e Normativas para o



Tratamento da Populagdo LGBT no Sistema Penitenciario do Estado do Rio de
Janeiro.

Art. 17 - Os casos omissos serao resolvidos pela Coordenacéao de Servigo Social
da SEAP.

Art.18 - Esta Resolucdo entrard& em vigor na data de sua publicacdo,

revogando-se as disposicfes em contrario.

Rio de Janeiro, 20 de maio de 2019

ALEXANDRE AZEVEDO DE JESUS

Secretario de Estado de Administracao Penitenciéaria



ANEXO |

Coordenacao de Servi¢o Social -PROJETO IDENTIFICANDO CIDADAO
LEVANTAMENTO DE DADOS PARA DOCUMENTACAO CIVIL

NOME:
NOME SOCIAL:
NASCIMENTO: / / NATURALIDADE:
MAE:
PAL:
TEM VISITA? DE QUEM? -
TELEFONE / CONTATO:
CASAMEN
NASCIMENT | TO ( Com Quem
CERTIDAO | O ( ) ) Esta?
PERDEU ( ) NUNCA
FOI REGISTRADO ( )
INFORMAC | Maternidade:
OES
NASCIMEN
TO Bairro: Municipio: Estado:
Cartorio Nascimento:
Liv: Folha: | Termo: Circ/Dist.:
CARTORIO | Bairro: Municipio: Estado:
Obs:
Cartorio Casamento:
Conjuge:




Data: /

/ Municipio: Estado:
Nome:
Curso: Série: Ano/ldade:
ESCOLA : —
Bairro: Municipio: Estado:
Obs.:
N° Estado: RG SEAP:
IDENTIDAD | Com quem esta?
E NUNCA TIROU ( ) PERDEU (
)
NO
CPF NUNCA TIROU ( ) PERDEU (
)
N° Zona: Secao:
Bairro: Municipio: Estado:
TITULO
Com gquem esta?
ELEITOR
NUNCA TIROU ( ) PERDEU (
)
SIM ( ) N° NUNCA TIROU ( )
CTPS
PERDEU ( )
CERT.RES [SIM( )N°  NUNCATIROU( )
ERVISTA | PERDEU ( )
CARTEIRA | SIM ( ) N° NUNCA TIROU ( )
DO SUS | PERDEU ( )

HISTORICO/OBSERVACOES:




REQUERENTE:

ENTREVISTADO POR:

DATA ENTREVISTA:

OFICIO N@:

EMITIDO EM:



ANEXO Il

SERVICO DE PROMOCAQ A ERRADICACL&O DO SUB-REGISTRO E BUSCA
DE CERTIDOES

ENTREVISTA PARA CASOS DE SUB-REGISTRO E BUSCA DE SEGUNDA VIA

DE CERTIDOES INACESSIVEIS

POPULACAO CARCERARIA

Tipo de processo: Registro Tardio ( ) Localizacdo de

registro/Restauracdo ( )

Local da entrevista: Data:
/ /

Entrevistador:

REFERENCIAS PESSOAIS E FAMILIARES:

Contato Familiar

Grau de parentesco:

Endereco atual:

Ponto de referéncia;:

Telefones (incluindo p/recado):




Recebe visitacdo? Sim ()

Quais visitantes?

N&o ( )

Nome do registrando:

DADOS PESSOAIS:

Endereco anterior:

Idade:
/ /
Nome do pai:

Data de nascimento:

Nome da mae:

Nome do avd materno:

Nome da avo materna:

Nome do avo paterno:

Nome da avo paterna:




Profissao: Vinculo

empregaticio:

DADOS DE NASCIMENTO:
Parto domiciliar ( ) parto hospitalar ()
Parto normal () parto cesareo ()
Recebeu a DNV do Hospital? Sim ( ) Nao ( )
A DNV esta em seu poder? Sim( ) Néo ( )

Nome do

Hospital:

Endereco

Cidade de nascimento:

Referéncias do local de nascimento:

A mae fez pré-natal? Onde?

Nome que a mée usou na ocasiao do

parto:

Endereco da mée na ocasiéao do parto:

DADOS FAMILIARES:

Tem documento dos pais? ( )Sim () Nao Quais?




Tem irmaos?

Foram registrados? Nome na mée/pai

E casado (a) ou tem companheiro(a)? (

) Sim

(

) Nao

S(

S(

S(

S(

S(

S(

S(

S(

S(

S(

S(

Idade

N( )

N( )

N( )

N( )

N( )

N( )

N( )

N( )

N(C )

N( )

N( )



Qual o nome?

Tem filhos?

Foram registrados? Nome na mae/pai

S(

S(

S(

S(

S(

S(

Pretende reconhecer a paternidade de algum dos filhos? Sim ()

Quiais filhos?

)

Idade

N( )

N( )

N( )

N( )

N( )

N(C )

Néo ( )

Ja foi registrado?

DOCUMENTACAO CIVIL BASICA




Motivo pelo qual néo foi registrado (informag¢ao muito importante/descrever com
detalhes):

Referéncias do local do registro:

Motivo pelo qual o registro ndo esta em seu poder:

Ja possuiu algum documento?

Como perdeu?

Ja tentou obter 22 via?

FezRG?S( )N( ) Jé teve Carteira de Identidade? S( )N ( )
Esta de posse? S( )N ( ) De qual estado é o RG?

FezCPF?S( )N( ) Jateve ocartdo CPF? S( )N ( )
Esta de posse? S( )N( )

Fez Titulo de eleitor? S( )N ( ) Javotou? S( )N( ) Esta de
posse do titulo? S( )N ( )

FezCTPS? S( )N( ) Jatrabalhou com carteira assinada? S( )N ( ) Esta
de posse?S( )N( )



Fez alistamento militar? S ( )N ( ) J& serviu as forcas armadas? S () N (
) Esta de posse do certificado de reservista? S () N (

) Esta de posse da carteira militar?S ( )N ()

Fez carteira de habilitacdo CHN? S( )N ( )

Pretende obter algum documento? S( )N ( )

Quais?

HISTORIA DE VIDA

Nome de quem o criou:

Esteve em algum abrigo/orfanato? S( )N( ) Se sim, descrever no
relato.
Ja residiu em outro Estado? S()N() Se sim, descrever

no relato com o periodo.

E batizado?

E alfabetizado?

Estudou em algum colégio? S( )N() Se sim, descrever

no relato com o periodo.

Recebe ou ja recebeu algum

beneficio?




Vara de origem do processo:

Tempo de Condenagéo:

Unidades Prisionais onde ja esteve:

HISTORICO — BREVE RELATO

(também anotar nome, endereco e telefone dos acompanhantes)




